**

/] samorzaD wosswoDzZTWA Unia Europejska
WELHOPOLSKIERD Europejski Fundusz Spoteczny o

* %y
*

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

.LUS” — Lokalne Ustugi Spoteczne w powiecie konifskim

Konin dnia 07.09.2018 r.
Nr zapytania PCPR-WRPO-4113/09/2018

Zapytanie ofertowe

na wynajem sali na szkolenia zwiazane z realizacjg Projektu pn. ,LUS w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

1. Informacje ogdine:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Koninie zwane dalej Zamawiajacym zaprasza do ztozenia
oferty, na wynajem sali na szkolenia zwigzane z realizacjg Projektu pn. ,LUS w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

2. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Aleja 1 Maja 9, 62-510 Konin, tel/fax 63243 03 06,
e-mail sekretariat@pcpr.konin.pl

3. Spos6b porozumiewania sie i osoby uprawnione do kontaktu :
Pytania mozna kierowa¢ za pomocg faksu lub poczty elektronicznej lub na adres Zamawiajgcego w
terminie do dnia 14.09.2018 do godziny 15.00
Zamawiajgcy moze zmieni¢ tresé zapytania ofertowego. Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie za pomoca poczty
elektronicznej lub faksu - (63)243 03 06.
Osoby upowaznione do kontaktu ze strony zamawiajgcego:

1. Tomasz Kubalak - tel. 63 243 03 10 e-mail: tomasz.kubalak@pcpr.konin.pl

UWAGA:

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja sie doktadnie z treécig dokumentu. Zlozenie
oferty bedzie uwazane za akceptacje zasad prowadzenia postepowania opisanego
W niniejszym dokumencie.

4. Podstawa prawna:
Postepowanie prowadzone w trybie rozpoznania rynku

5. Opis przedmiotu zaméwienia:

Wynajem sali ha szkolenia zwigzane z realizowaniem projektu "LUS — Lokalne Ustugi Spoteczne w
powiecie koninskim" realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 — 2020.:
a) Czes¢ 1: Wynajem sali na szkolenie dla maks.10 osobowej grupy (32 godziny szkoleniowe) na
terenie Konina,
Wykonawca zobowigzany jest dopasowac termin, godziny i miejsce wynajmu sali szkoleniowej do potrzeb
Zamawiajgcego. Przez godzine szkoleniowa rozumie sie 60 minut.
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6. Termin realizacji zaméwienia:

Czescé 1:

1) Wrzesien — grudzien 2018r.

2) Terminy zaje¢ na biezgco beda ustalane z Zamawiajgcym.

3) Zamawiajacy zaplanowat 2 spotkania po 4 godziny zegarowe dla 4 grup w czasie realizacji
zadania, na terenie Konina.

7. Wymagania dotyczace Sali szkoleniowej:

1) Sala dostepna w okresie: od 24.09.2018r. do 31.12.2018r. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany terminu przeprowadzenia Zajec.

2) Zamawiajacy zastrzega, iz szkolenia beda odbywaly sie w godzinach od 13.00 do 18.00 w dni
powszednie (poniedzialek — pigtek) oraz w weekendy (sobota — niedziela) w zaleznosci od
preferencji Uczestnikow projektu.

3) Sala powinna by¢ dyspozycyjna na czas realizacji szkolenia do 4 godzin.

4) Sala wyposazona tablice flip-chart:

) Sala wyposazona w dostep do sieci energetycznej zapewniajacej podtaczenie laptopa

6) Sala wyposazona w przediuzacz;

7) Sala zlokalizowana na terenie Konina;

8) Sala przystosowana do prowadzenia szkolenia dla okoto 10 Uczestnikow i trenera:

9) Sala powinna posiada¢ mocne oswietlenie;

10) Stoly nie zamocowane na state (nie sg skrecone ze sobg lub przymocowane do podiogi), z
mozliwoscig ich przestawiania;

11) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wysokiego poziomu $wiadczonej ustugi oraz
warunkow zgodnych z przepisami BHP w trakcie trwania szkolenia.

12) Dostepnoscé sali na 15 minut przed i po spotkaniach w celu roztozenia i zlozenia niezbednego
sprzetu przez trenera;

13) Toaleta usytuowana w niewielkiej odlegtosci od sali;

8. Warunki platnosci:

Podstawe zaptaty wynagrodzenia bedzie stanowita faktura VAT/rachunek wystawiony przez
Wykonawce za liczbe godzin najmu w danym miesigcu. Wynagrodzenie ptatne bedzie w drodze
przelewu bankowego na rachunek wskazany przez Wynajmujacego, w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku. Przelew zostanie dokonany

pod warunkiem dostepnosci na rachunky bankowym projektu $rodkéw na finansowanie projektu
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9. Sposdb przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim wg wzoru formularz oferty
(zatacznik nr 1).
2) Oferta powinna byc:
a) opatrzona pieczatka firmowa,
b) posiada¢ date sporzadzenia,
C) zawieraé adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, i w zaleznosci od oferenta numer PESEL,
NIP, REGON
d) podpisana czytelnie przez wykonawce lub osobe upowazniong do jego reprezentowania.
Podpisy ztozone przez Wykonawce lub osobe upowazniong do jego reprezentowania powinny
byC opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczecig imienna. W przypadku oséb
reprezentujgcych wykonawce dokumentacja powinna zosta¢ uzupelniona o dokumenty
potwierdzajgce prawo ww. osoby do reprezentowania potencjalnego Wykonawcy.
3) Wykonawca wraz z ofertg przedkiada Zamawiajgcemu:
a) Dokumenty poswiadczajace, ze dysponuje prawem do lokalu, ktéry oferuje (zatacznik nr 2)
b) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatacznik nr 3)
c) Oswiadczenie, iz posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych. (zatacznik nr 4)
d) Oswiadczenie, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umys$ine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe. (zatgcznik nr 5)

10. Miejsce oraz termin skiadania oferty:

1) Wypetniong oferte nalezy ztozy¢ w biurze Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, Aleja 1 Maja 9,
62-510 Konin, pok. 466 z dopiskiem ,oferta na wynajem sali” nie pézniej niz do dnia 18.09.2018 do
godz. 15.00. Oferty ztozone po w/iw terminie nie beda rozpatrywane.

2) Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie elektronicznej i faksem.

3) Kazdy Wykonawca moze zlozyc¢ tylko jedna oferte.

11. Inne postanowienia:

1} Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

2) Wykonawca moze wycofaé zlozong przez siebie oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wycofaniu przed terminem sktadania ofert.

3) Zamawiajgcy moze zwrécic sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentow
wymaganych od Wykonawcy.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwogé prowadzenia dalszych negocjaciji z wybranymi oferentami,
takze cenowych w przypadku ziozenia oferty na cene wyzszg niz przewidziana w budzecie.

5) Zamawiajgcy odrzuci oferte niezgodng z przepisami prawa.

6) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

7) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamoéwienia podwykonawcom.

8) Termin waznosci oferty: 30 dni.

9) Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: WwWw.pcpr.konin.pl

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia procedury wyboru Wykonawcy bez podania
przyczyny na kazdym etapie jej realizacji.
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Kryteria oceny oferty, tryb oceny, sposéb obliczania ceny oferty:

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejsza oferte spetniajacg warunki okreslone w Zapytaniu ofertowym.
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium:

- cena — waga 100 %.

Sposéb obliczenia wartosci punktowej kryterium: 1%=1 pkt.
najnizsza cena ofertowa brutto
Cena= x 100 pkt
cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny uzyska
najwyzsza liczbe punktow sposrad ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

Wybrany Wykonawca zostanie o wyborze powiadomiony do dnia 21.09.2018r.
Wsp6iny stownik zaméwien (CPV):

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomoéci innych niz mieszkalne

Uwagi koricowe

Z mozliwosci realizacji zamoéwienia bedg wytgczone podmioty, ktére powiazane $g z Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu Zamawiajgcego  czynnosci  zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcey osobowo lub kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
a propozycje skladane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze odstapic od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Oéwiadczenie o dysponowaniu prawem do lokalu

Zalgeznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o niekaralnosci
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